SMERNICE STAROSTY OBCE ¢.21/2020 O POSTUPU PRI ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Smérnice upravuje zdsady a postupy obce pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
VZMR) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztahli obce a obci zfizenych pfispévkovych organizaci, jako
vefejného zadavatele (dale jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice
stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky.

1.

VZMR se dle § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ZZVZ), rozumi
vefejna zakdzka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo niZzsi:

v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby éastce 2 mil. K¢ bez DPH

4

nebo

v pfipadé vefejné zakdzky na stavebni prace ¢astce 6 mil. K¢ bez DPH

Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadavat podle tohoto zdkona VZMR. Zadavatel je vsak

povinen pfi jejim zadavani dodrZet zdsady uvedené v § 6 ZZVZ. Zasady postupu dle § 6 ZZVZ, jsou
stanoveny:

dle odst. 1 - zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona musi dodrZovat zdsady transparentnosti a
pfimérenosti.

dle odst. 2 - ve vztahu k dodavatel(iim musi zadavatel dodrZzovat zdsadu rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace.

dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Géast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo
Y
a) Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo
b) jiném staté&, ktery md s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zarucujici pfistup dodavatellim z téchto statl k zadavané verejné zakazce.

VZMR organizuje a zadava povéreny zaméstnanec obecniho Gfadu/zastupce verejného zadavatele.

Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou (postou nebo e-
mailem).
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7.

Kategorie verejnych zakdzek malého rozsahu dle vy$e pfedpoklddané hodnoty a predmétu plnéni
(finan¢ni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakdzky | Pfedmét pinéni zakazky
I. kategorie: do 2 999,- K¢ " dodavky, sluzby a stavebni prace
. kategorie: od 3 000,- K¢ do 99 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
¢ B
I. kategorie: od 100 000,- K¢ do 499 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
IV. kategorie: od 500 000,- KE do 2 000 000,- K¢ dodavky a sluzby
od 500 000,- K¢ do 6000 000,- K¢ stavebni prace

.. Zaddvani zakdzek I. kategorie: (od 0,- K& do 2 999,- K& - PRIMY NAKUP

5.1  Zadavatel zadava zakazku pfimym nakupem, na zakladé zkuSenosti s obdobnymi zakdzkami
jiz v minulosti realizovanymi s pristupem fadného hospodare. Jednd se zpravidla o ndkup
spotiebniho materidlu, pfipadné Ghrada drobnych oprav.

Zadani zakdzky schvaluje starosta, mistostarosta pfipadné spravce majetku obce.

Nakup je umoZnén bez objednavky, v hotovosti prostfednictvim pokladny.

Zadavani zakdzek Il. kategorie: (od 3 000,- K¢ do 99 999,- K& - PRIMY NAKUP

6.1  Zadavatel zaddvd zakdzku pfimym nakupem, objednavkou, popf. smlouvou, zejm. na zdkladé
zkuSenosti s obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti realizovanymi.

Zadani zakdzky schvaluje starosta, popf. mistostarosta.

O zadani zakazky, jejiz hodnota pfesahuje 50 000,- K¢, bude informovano zastupitelstvo obce
na nasledujicim jednani ZO.

Zadavatel miZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie Il
nize uvedené.

Zadavani zakdzek llI. kategorie: (od 100 000,- K¢ do 499 999,- K&) - PRUZKUM TRHU

7.1  Zadavatel zadava zakdzku na zakladé prazkumu trhu. Prizkum trhu spoéivd v zajidténi
cenovych nabidek od 3 dodavatell, u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakadzku
fadné realizovat. Nabidky mohou byt predloZeny pisemné, e-mailem ve formé
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elektronickych nabidek bez zaruéeného elektronického podpisu, ve formé nabidek
na reklamnich letdcich ¢i formou ceniku na internetu apod.

Zadani zakazky schvaluje zastupitelstvo obce. Zakazky prispévkové organizace ZS a MS
Dalovice schvaluje feditel Skoly.

Zadavatel mGZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie IV.

nize uvedené.

Zadavéni_zakdzek IV. kategorie: (od 500 000,- K& do 2 000 000,- K& pro dodavky a sluiby:
od 500 000,- k& do 6 000 000,- K& pro stavebni prace) - VYBEROVE RizENI

8.1  Zadavatel uskute¢ni vybérové fizeni, v némZ pisemné oslovi minimélné 3 dodavatele, u
kterych Ize pfedpokladat, Ze jsou schopni zakazku Fadné realizovat. Osloveni dodavatelil je
mozné provést zverejnénim zakazky na profilu zadavatele.

8.2 Osloveni dodavatelii bude vidy provedeno formou vyzvy pro podéni nabidky. Sou&asti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

> predmét plnéni
> misto a dobu plnéni

» pozadavky na prokdzani kvalifikace

¥

> hodnotici kritéria
» obchodni a platebni podminky
> termin odevzdani nabidek

> dalsi poZadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem

8.3  Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
kterd musi mit nejméné 3 €leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce, popf.
muZe byt ¢lenem komise i jind odborna osoba. Vsichni &lenové komise &estné prohlasi, ze
nejsou ve stfetu zajma. Za stfet zajma se povaZuje situace, kdy zajmy €len(i komise, ktefi se
podileji na pribéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek
vybérového fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vyb&rovym
fizenim. Zajmem ¢len(l komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy
nebo jiny prospéch zadavatele.

8.4 Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zprdvu zvybérového fizeni sodivodnénim vyb&ru nejvhodn&jsi nabidky, pfip.

nevybere Zadnou z nabidek.

8.5  Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce. Smlouvu podepisuje
starosta obce (popf. jind opravnéna osoba).

8.6 Lhata pro po&ém’ nabidek bude min. 11 dnl ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek
dodavateltim.
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8.7 Pokud cena zakazky ptfesahuje 500.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219
odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na verejnou zakdzku véetné
vsech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnii ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého
Ctvrtleti v pfipadé verejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo
v dynamickém ndkupnim systému. Zadavatel nemusi uverejriovat na profilu zadavatele
smlouvy, které uverejnil v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv.

8.8  Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésich od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnénipodle
¢lanku 8.7. U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31.
bfezna nésledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim
roce.

8.9  Strukturu dGdaji pro uverejnéni vySe skutecné uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a
podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na verejnou zakdzku stanovi vyhlaskou

Ministerstvo pro mistni rozvoj.

9. Vyjimky ze smérnice

9.1  Zadavatel v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky i v pfipadé havarie nebo ohroZeni Zivota
a zdravi osob, mUZe rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfrimo jedinému
dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je
uvedeno v bodé 10.1 smérnice.

10. Obecnha ustanoveni

10.1 Je-li pfedmét vefejné zakdzky financovan z dota¢niho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zplisobem poskytnuti dotace byt jen prfedpoklada, nesmi zadavatel
postupovat pfi vybéru dodavatele dle bodu 9. této smérnice. Ma-li dany dotaéni program,
z néjz se bude nebo i predpoklada predmét verejné zakazky financovat, stanovena pravidla
poskytovatele dotace pro zadavéni verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto pravidel.

10.2 VeSkeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Je-
li predmét verejné zakazky financovan z dotacniho programu, musi byt dodrzeny podminky
a lhaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

10.3 VeSkeré objednavky a smlouvy, jejichz hodnota prevysuje 3000,- K& musi byt vedeny
v centralni evidenci obce.

11. Zavérecné ustanoveni

11.1 Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance obce, ktefi zadavaji verejné zakazky
v ramci aktualné platného rozpoctu.

Tato smérnice byla schvalena na 20. jednani zastupitelstva Obce Dalovice dne 14.9.2020, s G&innosti od

15.09{?&0. ahrazuje smérnici starosty obce ¢. 20/2016. -
[ P T (('/
Jiti Karas, starosta obce Josef Cikanik, mistostarosta obce
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